2011年度鹤浦镇政府信息公开

工作年度报告
2011年，我镇按照县政府的统一部署和要求，根据《关于认真做好政府信息公开年度报告工作的通知》的要求，本着政务公开工作要尽可能的贴近群众生活、最大程度为群众提供便利服务的原则，认真对政府信息公开工作进行自查，现将年度工作情况总结如下：


一、政府信息公开工作概述

（一）组织建设。2011年，我镇将政府信息公开工作列入党委政府的重要工作议事日程，重新调整了鹤浦镇信息公开工作领导小组成员，组长由镇长亲自担任，下设办公室在镇党政办，具体负责信息工作的组织、实施。在各村建立由村支部书记任组长的村务公开领导小组,并要求各村由专人负责村务公开工作,完善公开网络，做到公开内容更新及时,符合群众要求和当前各项工作开展情况。

（二）制度建设。一是健全政府信息公开工作制度。制定并下发了《鹤浦镇政府信息公开工作实施方案》，对我镇政府信息公开工作作出了具体的安排和部署。二是完善政府信息公开保密审查制度。编制《鹤浦镇政府信息发布保密审查制度》、《鹤浦镇政府信息公开责任追究制度》等一系列工作机制和制度，认真审核更新《鹤浦镇政府信息公开指南》（附表一）和《鹤浦镇政府信息公开目录》，严格规范信息公开程序，要求信息公开负责人员发布信息时必须经保密审查后才可发布，确保公开的信息不涉密，涉密的信息不公开。

（三）培训情况。积极组织全体机关干部认真学习《政府信息公开条例》，并深刻领会其精神实质，增强对《条例》重要意义的认识和贯彻的自觉性和主动性，认真做好政府信息公开工作。对于县里组织的相关技术培训，每次都派人参加学习，掌握相关技术。同时多次向信息中心领导及有关技术人员进行相关技术咨询。并派专人进行了政府信息化工作培训，指定了1名信息化工作人员。
（四）场所建设。配备了专用电脑、传真机和打印机，党政办主任负责政府信息发布，纪委副书记负责信息审核。
    （五）监督保障。未发生举报、投诉信息的情况。未发生泄密或影响稳定事件的情况。未发生行政复议、诉讼案件。及时处理应急事件，完成市政府布置的各项工作。


二、主动公开政府信息及依申请公开政府信息办理的情况

主动公开政府信息的数量。2011年度我镇主动公开政府信息共101条，在主动公开的信息中，规范性文件类的信息69条，人事任免类的信息8条，其他信息24条。

    （二）信息公开的形式。政府信息主要通过政府门户网站向公众公开，同时以政府发文形式向各村（居）、企事业单位进行公开。

（三）依申请公开政府信息办理情况。2011年度我镇无依申请公开政府信息情况，无因政府信息公开申请行政复议、提起行政诉讼情况。


三、存在的主要问题及改进情况

2011年，我镇的政府信息公开工作整体运行平稳，同时也存在一些问题：一是信息公开的内容有待进一步完善，信息量和信息公开覆盖面有待于进一步扩大；二是信息公开时效性有待于进一步提高；

今后，我镇将认真按照县委县政府的有关要求，积极学习好的经验和做法，不断创新思路，进一步完善网站建设，健全工作机制。按照“以公开为原则，不公开为例外”的总体要求，充实公开内容。进一步发挥各类新闻媒体和大学生农村工作者的作用，拓展公开形式。制定完善信息管理制度，建设长效机制，进一步明确责任，保障信息的及明发布，使鹤浦镇政府信息公开工作规范化、制度化运行。
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附表一：

鹤浦镇政府政府信息公开指南 
	类  别
	描      述
	格式

	公开信息分类 
	        机构概况、政府决策、工作信息、人事信息、财政信息、地区介绍、政策信息、工作动态、社会监督、办事指南 
	A01001

	获取方式 
	主动公开 
获取方式 
	        公开范围：鹤浦镇政府主动向社会公开的信息范围，参见鹤浦镇政府编制的《鹤浦镇政府政府信息公开目录》（以下简称《目录》）。公民、法人和其他组织可以在鹤浦镇政府网站上查阅《目录》。 
        公开方式：主要采取网站公开形式 
        公开程序：政府信息经各责任办公室初审，党政办公室汇总，分管领导终审后批准公开。 
        公开时限：属于主动公开范围的政府信息、镇政府自信息产生后的20日内公开。 
        查询网址：hpz.xiangshan.gov.cn
	

	
	依申请公开 
获取方式 
	        受理范围：公民、法人和其他组织需要镇政府主动公开以外的政府信息，可以向镇政府申请获取。镇政府依申请提供信息时，根据掌握该信息的实际状态进行提供，不对信息进行加工、统计、研究、分析或者其他处理。 
        办理机构：鹤浦镇政府党政办 
        受理程序和方法： 
        （一）提出申请 
        申请人向鹤浦镇政府申请公开政府信息，应填写《政府信息公开申请表》（见附件，以下简称《申请表》）。《申请表》可在镇政府党政办领取，也可以在鹤浦镇政府网站上下载。 
        为提高处理效率，申请人对所需信息的描述应尽量详细、明确，若有可能，请提供信息的标题、发布时间、发文字号或者其他有助于明确该信息的提示。 
        （二）申请方式 
        1、现场申请。申请人可以到鹤浦镇政府党政办申请获取政府信息，并填写《申请表》。书写有困难的可以口头申请。 
        2、书面申请。申请人填写《申请表》后，可以通过传真、信函方式提出申请，通过信函方式申请的，应在信封左下角注明“政府信息公开申请”字样。申请人如申请获取与自身相关的政府信息的，应当持有效身份证件，当面提交书面申请。 
        3、网上申请。申请人可在鹤浦镇政府网站上填写电子版《申请表》，通过电子邮件方式发送至镇政府党政办的电子邮箱。 
        镇政府不直接受理通过电话方式提出的申请，但申请人可以通过电话咨询相应的服务业务。 
        （三）申请处理 
        1、鹤浦镇政府收到申请后，将从形式上对申请的要件是否完备进行审查，对于要件不完备的申请予以退回，要求申请人补正。 
        2、对不属于鹤浦镇政府掌握的政府信息，镇政府将及时告知申请人。如果能够确定该信息掌握机关的，告知申请人联系方式。 
        3、申请获取的信息如果属于鹤浦镇政府已经主动公开的信息，镇政府中止受理申请程序，告知申请人获得信息的方式和途径。 
        4、鹤浦镇政府根据收到申请的先后次序来处理申请，单件申请中同时提出几项独立请求的，镇政府将全部处理完毕后统一答复。鉴于针对不同请求的答复可能不同，为提高处理效率，建议申请人就不同请求分别申请。 
        5、属于不予公开的政府信息，镇政府告知申请人不予公开的理由。 
	

	工作机构 
	机构名称 
	鹤浦镇政府党政综合办 

	
	办公地址 
	象山县鹤浦镇鹤西西路58号   315733

	
	办公时间 
	工作日上午8：00—11：30，下午1：30—4：30

	
	联系电话 
	0574-65017611

	
	传真号码 
	0574-65017611

	
	电子邮箱 
	hpz@xiangshan.gov.cn


